附件1
南昌航空大学公务出差审批单
所在单位或部门：                                 申报时间：    年 月  日

	出差人姓名
	
	
	
	
	

	职务、职称
	
	
	
	
	

	出差事由
	
	目的地
	

	对方单位
	
	预计天数
	

	起止日期
	年  月   日至   年  月  日
	申请人
	

	交通工具
	
乘坐
	1.火车口     2.轮船□   3.飞机(□单程、□双程)
4.汽车(含租用社会车辆)□  5.搭便车口 6.接待单位或其他单位派车口

	经费来源
	1.公用经费□ 2.其他事业经费□ 3.财政性科研经费□ 4.其他科研经费□

	项目负责人审批意见：
签名：
年   月    日
	部门领导审批意见：
[bookmark: _GoBack]签名：
年   月    日

	分管校领导审批意见：
签名：
年   月    日
	主要校领导意见：
签名：
年   月    日

	搭乘飞机审批意见：                                 签名：
年   月    日

	校领导外出报备情况：                             校办党办主任：
年  月     日


说明：1.公务出差须事前审批，可通过学校“出差申请”系统办理报批手续。
2.使用公用经费出差一律按职务标准执行；本制度公用经费指部门的综合费、业务费、学院包干经费 和创收经费，属于事业经费的一部分。
3.需要乘坐飞机但又超过高铁二等座的，需报分管财务校审批。
4.财政性科研经费指由财政资金或学校自有资金安排的科研经费，其财务编号第7、8位为数字“94”。

