附件2
南昌航空大学自驾车出差审批表
所在单位或部门：                                  申报时间：     年     月     日

	自驾出差申请人
	姓 名
	
	职称/职务
	

	同行人姓名
	
	
	
	

	同行人职称
	
	
	
	

	目的地
	
	出差事由
	

	[bookmark: _GoBack]出差人数(大写)
	
	对方单位
	

	审批出差天数 
(大写)
	
	起止日期
	月    日 至   月    日

	经费来源
	1.公用经费□ 2.其他事业经费□ 3.财政性科研经费□ 4.其他科研经费□

	自驾原因：

	自驾承诺：学校不鼓励自驾车出差，确需自驾出差的，出差人应提前检查车况，做好必要的各类 保险，车辆、人身安全，责任由本人承担。
承诺人：

	部门主要负责人
意见
	签名：
年     月      日

	项目负责人意见
	签名：
年     月    日

	分管或联系校领导
意见
	签名：
年     月      日

	校领导外出报备
情况
	校办党办主任：
年    月       日


说明：1.公务出差须事前审批，通过学校“自驾车出差申请”系统办理报批手续；
2.使用公用经费出差一律按职务标准执行；本制度公用经费指部门的综合费、业务费及学院包干经费；
3.财政性科研经费指由财政资金或学校自有资金安排的科研经费，其财务编号第7、8位为数字“94”。
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