附件：

计划财务处服务事项“四办”清单



	序号
	部门
	具体事项
	“四办”类别
	咨询电话
	服务对象

	
	
	
	一次办
	办结时间
	网上办
	办结时间
	限时办
	办结时间
	马上办
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学院、部门
	教职工
	学生

	1
	计划财务处
	经费报账
	　
	　
	√
	3个工作日
	√
	3个工作日
	　
	83863006                83863721
	　
	√
	√

	2
	
	质保金，押金等退款
	√
	2个工作日
	　
	　
	　
	　
	　
	83863006
	　
	√
	　

	3
	
	发票开具
	√
	1个工作日
	　
	　
	　
	　
	　
	83863721
	√
	√
	　

	4
	
	开具质保金收据
	√
	2个工作日
	　
	　
	　
	　
	　
	83863003
	√
	√
	　

	5
	
	校内收据领用和核销
	√
	1个工作日
	　
	　
	　
	　
	　
	83863005
	√
	√
	　

	6
	
	复印、查询会计档案
	√
	1个工作日
	　
	　
	　
	　
	　
	83863004
	√
	√
	　


