
南昌航空大学
  校财字〔2014〕102号


南昌航空大学

关于进一步严格执行上级财务管理
相关文件的通知

各单位(部门)：

为规范财务管理，积极贯彻落实上级各类财务管理相关文件的精神，现将2015年财务管理执行上级文件要求通知如下：

一、严格执行公务卡使用管理规定

根据财政部、中国人民银行联合印发的《关于加快推进公务卡制度改革的通知》（财库〔2012〕132号）、《江西省财政厅关于实施省级预算单位公务卡强制结算目录的通知》（赣财库〔2012〕46号）及《江西省财政厅关于进一步规范省级国库集中支付的有关通知》（赣财库〔2014〕51号）等文件精神，严格执行《南昌航空大学公务卡结算管理暂行办法》。凡使用财政性资金支付办公费、咨询费、手续费、邮电费、物业管理费、差旅费、零星维修费、租赁费、会议费、培训费、公务接待费、专用材料费、其他交通费用等13项公务支出项目，除转账方式外一律使用公务卡结算，原则上不再使用现金结算。计财处不再办理以上项目的现金借款手续。报销时需持正规报销发票和经本人签名的公务卡消费交易凭条（pos机小票）。报销资金由计财处通过财政国库直接支付至个人公务卡账户。

二、严格公务机票实行政府采购管理

根据《江西省财政厅关于做好公务机票政府采购工作的通知》（赣财购〔2014〕８号）文件精神，教职工使用财政性资金，国内出差或因公出国购买机票，应当按照厉行节约和支持本国航空公司发展的原则，优先购买通过政府采购方式确定国内航空公司航班优惠机票（政府采购机票管理网站www.gpticket.org）。因公出国没有直达航班的，应当选择国内航空公司航班到达最近的国家（地区）进行中转，可中转１次。因特殊情况需中转２次及以上的，需填写《乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表》（见附表1），事先报学校外事部门及财务部门审批。报销时需附标注有政府采购机票查验号码的《航空运输电子客票行程单》。

　　对于购买特价机票价格小于或等于同区间内火车票硬卧或高铁二等座价格，可用公务卡自行购买（无需按机票审批），按不大于火车票硬卧或高铁二等座价格据实报销费用。
三、严格公务出国报销管理

根据《江西省财政厅、江西省外侨办关于印发〈江西省因公临时出国经费管理办法〉的通知》（赣财行〔2014〕10号）文件精神，使用财政性资金公务出国报销需提供经上级主管部门审批的出国（境）任务批件、护照（包括签证和出入境记录）复印件、有效费用明细票据及凭有效票据填报有团组负责人审核签字的国（境）外费用报销单（见附表2）。各种报销凭证须用中文注明开支内容和具体项目、日期、数量、金额等，并由经办人签字。公务机票按上一条办理。

四、严格按政府采购目录执行采购

根据《江西省人民政府办公厅关于公布江西省省本级2015年政府采购目录及标准的通知》（赣府厅字〔2014〕131号）文件，严格按通知要求执行政府采购。但因2015年目录中未列入办公用品及公车维修，故该两项目可不实行政府采购。办公用品可从上年中标的供应商中购买，也可从各类大型超市购买，但必须提供机打流水清单发票（手写清单无效）。公车维修由后勤处会同招标采购中心确定学校公车定点维修点。

五、以上规定从2015年１月1日起执行。

    附件：1.乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表
          2.南昌航空大学因公短期出国（境）国外费用报
销单

南昌航空大学

                             2014年12月29日

南昌航空大学党政办公室              2014年12月29日印发
附表1：

	乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表

	编号：
	
	
	填表日期：   年  月   日

	团组名称
	

	组团单位
	
	团员人数
	

	出访国家（地区）
	
	出访时间
	

	乘坐航班
	

	选择非国内航空公司航班原因，或者改变最邻近目的地国家（地区）中转地原因
	

	外事部门审核意见

	审核单位
	
	审核日期
	

	审核意见
	

	财务部门审核意见

	审核单位
	
	审核日期
	

	审核意见
	


附表2：　　　　　　　

南昌航空大学因公短期出国（境）国外费用报销单

填表时间：　　年　　月　　日　　支出项目号：　　　　　　　附件张数：　　　  
	　　　　　　　　　　
	伙食费
	公杂费
	住宿费
	注册费
	城市交通费
	国际机票
	签证护照费
	其他费
	合计
	备注

	预算额度
	外币金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人民币
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实际支出
	外币金额
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人民币
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	超支与否（注明超支额）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	审核（实际报销人民币）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


学校财务负责人：　　　　　经费单位负责人：　　　　    审核人：　　　　    出国团组负责人：　　　　  经办人：











说明事项：１.出访事由：

　　　　　２.出访日期：　　年　　月　　日—　　年　　月　　日

　　　　　３.出访路钱：

４.出访人数：　　人
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