预约系统常见问题

一、财务预约系统使用什么浏览器？为什么使用时经常报错？

财务预约系统推荐使用“谷歌浏览器”或“IE11以上版本浏览器”，财务处网站http://jcc.nchu.edu.cn/的“资料下载”提供了“谷歌浏览器”的下载文件。如还有问题，请咨询83863003或3863002。

二、如何新增/维护自己的报销卡号
1、点击“网上预约”；
2、点击“报销信息维护”；
3、点击“个人报销卡修改”；
4、点击“新增”或“修改”进行报销卡号的维护。
注：开户行查找见第五点。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\X_W0UBGD(%UW5%G(X$)JD7G.png]

三、如何新增校外人员信息
1、点击“网上预约”；
2、点击“酬金信息维护”；
3、点击“校外人员信息维护”；
4、点击“新增”：添加校外人员具体信息，无需上传附件。
注：开户行查找见第五点。

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\~]BRTV58``V`E8M)[J}E9M3.png]


四、如何修改校外人员银行卡号
1、点击“网上预约”；
2、点击“酬金信息维护”；
3、点击“身份证修改卡号”；
4、输入校外人员身份证后直接弹出姓名，直接填写新的银行卡号，新开户行后，点击“提交修改”。（无需上传附件）
注：开户行查找见第五点。
[image: ]

五、开户行或联行号如何查找
1、点击“开户银行”右边的[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\E4S8`[TC[WK@050KVNHGYHW.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\Q3F9$4RF19J8QFNB(HG2DR6.png]
2、在 “开户行”处填写银行名称的关键字，并用空格隔开。
如果实在无法查找到，可以先选择上级支行形成预约单，后面在纸质预约单上手写修改开户行。（管理员会尽快维护）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\Y5P8(TM`4)64FF{)5QXXMZL.png]



六、电子发票（含电子增值税发票）如何在系统中认证，并报销成功
1、点击“网上预约”；
2、点击“增值税发票查验”；
3、选择在最右边的“其他发票”栏，按内容填写相关内容；
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\$E44NK}I8~($GSD`I`3H]6M.png]

4、在“填写报销基本信息”栏，找到“选择已认证发票”右边的[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\9Q179WFASE7`G}`M)(`VZ_M.png]

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\%OXMOXA]@6ZQA[@277RTYYF.png]

5、在“发票认证记录”里选择需要报销的发票
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\KRHW)J8SYA8Z5MO(M%XDY4V.png]
6、其他预约流程相同，不在累述











七、已认证发票如何取消认证
注：已报销的发票不能取消认证

1、在“增值税发票查验”页面，选择“查看认证记录”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\P@CG}XTUIV0[$[G[6O%$@D9.png]



2、选择要取消的认证记录，点击“撤销认证”
[image: ]



八、如何查询自己的收入明细
注：职工收入分为固定收入“工资”与补充收入“酬金”两部分，查询是分列在2个栏目中的。
1、点击“新版查询”；
2、点击“我的收入查询”，分为②“个人工资查询”和③“个人酬金查询”，选择“年份”和“月份”后点击“查询”，可以查询历年收入情况。

[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\3P6JZ$B)P@D_`ZXLQN2G%C2.png]


九、如何查询企业到款
1、点击“新版查询”；
2、点击“财务到款查询”；
3、默认年份为本年，汇入单位名称与金额都是选填内容，点击“按条件查询”。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\19126882\QQ\WinTemp\RichOle\[W@6A~F201AR[`))M2KNIC9.png]


image4.png




image5.png
e
FRRE





image6.png
IRERATIEE x|

Fpe: JE—
BES:  SAXET, HESRET

BRASETRSEER 0 FETHRTEEFOANRT IA +=8 1/ AaF"

TS BiTS
FEORTROERATEHESERS 313140200623 =
FEORTRAERATSHERFEHEST 313140200570
FEORTROERATERERT 313140200369
FEORTROERATSTE NG 313140300589
FEORTREERATILRT 313140300441
ISRGRAERATEREEIRG 313307000246
ISRGRAERATETELTRG 313307000174
ISRERAERATETETERS 313307000254
ISREROERATE SRR 313308585028
IHRGROERATENET 313308585010

[P 1-30 #148018%





image7.png
45540
GREERIIP

RSN

O X EHOEE |G X mEREE.

7 mERREEE
HBHE

#mER

FEEEER

yyyymmdda
20170101)

ERSHE(RER)

BB (BN
BEENE)
BB
N
(1) BEREAEE
() BERSEAE (AETREAR. £XAE ETRAN)
G laEnss a2
@) ENERLEEREEAS
©) —Femss-ARRCLITEZAAR  BENAEREES

2, ﬂwémﬁfﬂﬁﬁ:

(1) TERBFEAEEREAREEFEATENER

(2) SEFENERSREILIREHTESR
3, EREK EEEAREASR . BIRBEETAEERH TSNS
fE.
4, FFeREMEALSSEESNERER. MUSRERERYL . F
HEEREEMERENAHTES.

AT : (HSARSHISAREEND A THAASWAR. R
[~ = Ho =5 Hn sEbeR J

BES
CEERB
TEESE
HEEE
HEAE
HEEE
EEME

N

[

—*e R =

yyyy-mm-dd





image8.png




image9.png
O X EEOEE |G X BERRE

maEser

7 BESEEEAER

pElELE OEmmEmLE OZns=Ls OEgmus Opess Osus Oz=us

“mREEE LEEEIN HEEATS

EEARE EEEBA mE

== =7me I

. “EEEAAR maTH
BEEAERE

[0 +—= J(0 7= ]

CRIEMATEE , LRESAEEEnE ESERNE,
2 H T RN SRS AME S IR | ﬁ‘m&ﬁmmﬂﬁﬁmﬁ%ﬂﬁﬁm ERERHNRE |, BRSNS TR RSN,





image10.png
TR GRF T ER

AERE

O z=x8 RESH

(J 036001900104 56969206
(J 036001900104 24076379

1000

AD/036001900104/56969206

A0/036001900104/24076379

+ s





image11.png
45540
GREERIIP

s

IRHEREES

RSN

O X EHOEE |G X mEREE.

7 mERREEE

HBHE

#mER

FEEEER

yyyymmdd

20170101)

)

ERE (A

=EET)

BT

e . -
) BEREREE
() BEEEESE (SEFEEAE. £RAE BCEAE)
O asEes 22

@) SMEMEEREARR
(5) CFEREAARTE LRATEZANAR . EERFEREEE

2, ﬂwémﬁfﬂﬁﬁ:
(1) TERBFEAEEREAREEFEATENER
(2) SEFENERSREILIREHTESR
3, EREK EEEAREASR . BIRBEETAEERH TSNS

fE.
FFLRBEFEIARREESNERER. NUSHEREHL . F
BRI,

f‘ﬂ)l%T (*“Amﬁﬁiﬁﬂfb&) = FEAMENER . T

[~ = Ho == ) Hn bR T

BES
CEERB
TEESE
HEEE
HEAE
HEEE
EEME

yyyy-mm-dd

Hitvg=





image12.png
W54k
EAL

RBERAP

SAIERE

®=EB

0360019001

1 =EER 20200703 kA 56969206 mEMEAE 1 100000
2 |=EER 2020-06-30 00000 pagr6a7e | mEmEAE 111 99000

=)





image13.png
Bo i TxY PR

° O] O] C] O] O]
EE AR RESE SESE 98Ta 2ERE B
S ‘
[
@ |/ aATEEE
R
5 =T v s 2 v
F—— L (50 ) EPARTESH =12
=i 20215 v B#K 1A v 3 58 hd
P HKASE
= ]
| i= 202140182058 T#ER (7T) I
ORF RS
I=R 18 28 38 48 58 it
RTHE





image14.png
s

e

[ ssnmn

e EEEER hd
B 20215 v mmEeRs 18 v
ImERsy 20215 v mmERAL 58

TARTER2EEA

TARaaEETE mEs

EHESEEE (75) 4000 (%) 40440

25oaEREnR Og ©=





image1.png
HIRREKS





image2.png
© briTHE Bl

MEAREAESENR

| Eexm S RS BERE B
= EET [ex [ ma ) s ]
FiEy [ ex | mm | B |
FiEy [ ex | mm | B |
| EET [ ex | mm | B |
FiE [ ex | mm | B |

st [ ExcelsA





image3.png
HSERESER BEYSHHESGRMARESER
BOAREEER IEER EBIE v EESE
S BE wE
1 [ i
B & = FAA FARE
— 3 B SRER <EmEE> v| TS
MRARBXESEN 7 — =
FHPT
FE [FR=
EEED
==





