“差旅网上审批”操作流程
1. PC端入口：
1）通过学校官网上方链接“更多系统”或办公系统导航栏进入后访问网上办事大厅： 
[image: ]
[image: ]
2）进入“服务中心”，选择主管部门“计财处”，选择所需审批单进行填报，提交即可。
[image: ][image: ]
2.移动微信端入口：关注“南昌航空大学服务号”，菜单栏“教职工”或“学生”中进入“网上办事大厅”。
[image: ]
   进入后选择所需审批单进行填报出差内容，提交即可。
[image: ]
3.提交后审批单将推送给审批人进行审核，审批进展情况可进入“网上办事大厅”的“事务中心”-“我的发起”进行查询，撤回修改及作废操作，注意仅能撤回一次。
[image: ]
审批完结点击“详情”，进入打印窗口。
[image: ]
	



[image: ]4.打印出带二维码的审批单。





5.技术支持联系人：
   现教林老师，电话：83863541。
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